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[bookmark: _GoBack]Anhang 3: Vorlagen für die Beurteilung und Besprechung der Berichte der Lerndokumentation durch den/die Berufsbildner/in im Betrieb

	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

Personalien und Lebenslauf
	Beurteilung
der Bausteine 
des Berichtes
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1.	Persönliche Angaben
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2.	Schulischer Werdegang
	vollständig, chronologisch
aufgelistet
	
	
	
	
	

	
	nachvollziehbar, verständlich
	
	
	
	
	

	3.	Berufswahl
	nachvollziehbar, verständlich
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4.	Freizeit und Hobbys
	verständlich
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	5.	Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

Mein Lehrbetrieb – mein Arbeitsplatz
	Beurteilung
der Bausteine 
des Berichtes
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Allgemeine Angaben
	vollständig und richtig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Produktionsbereiche
	Bereiche vollständig und richtig
	
	
	
	
	

	
	Produkte vollständig, richtige zugeordnet und bezeichnet
	
	
	
	
	

	3. Anlagen und Maschinen
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	korrekte Bezeichnung
	
	
	
	
	

	
	Illustriert mit Fotos
	
	
	
	
	

	4. Vermarktung 
	vollständig (alle Produkte) 
	
	
	
	
	

	
	Verkaufskanäle nach Produkten 
	
	
	
	
	

	5. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

a.1 Lieferungen annehmen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

a.2 Produktion vorbereiten
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

a.3 Produktionsprozesse führen und überwachen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

a.4 Einrichtungen warten
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

a.5 Kulturen zubereiten und einsetzen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

b.1 Käse herstellen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

b.2 Übrige Milchprodukte herstellen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

c.1 Massnahmen der Personal-, Raum- und 
Produktionshygiene umsetzen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

c.2 Anlagen und Einrichtungen reinigen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

c.3 Basis-Analysen durchführen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

c.4 Qualitätsvorgaben einhalten
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

d.1 Massnahmen zu Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz umsetzen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:


	Name / Vorname

	


Lerndokumentation 
beurteilen und besprechen

d.2 Massnahmen zum Umweltschutz und zur effizienten Energienutzung umsetzen
	Beurteilungs- punkte
	Kriterien
	sehr gut
	gut
	genügend
	ungenügend
	Begründungen, Bemerkungen und Empfehlungen

	1. Inhalt
	fachlich richtig
	
	
	
	
	

	
	vollständig
	
	
	
	
	

	
	verständlich
	
	
	
	
	

	2. Illustrationen
· Fotos
· Skizzen
· Grafiken
· Tabellen
	richtig platziert
	
	
	
	
	

	
	themenbezogen
	
	
	
	
	

	
	Qualität und
Aussagekraft
	
	
	
	
	

	
	mit Legende und
Quellenangabe
	
	
	
	
	

	3. Gestaltung 
und
Gliederung
	klar strukturiert
	
	
	
	
	

	
	übersichtlich
	
	
	
	
	

	4. Sauberkeit,
Sorgfalt, Rechtschreibung 
	sauber
	
	
	
	
	

	
	fehlerfrei
	
	
	
	
	

	Gesamteindruck, allgemeine Bemerkungen und Empfehlungen
	


Der Bericht wurde vom / von der Berufsbildner/in kontrolliert und mit der/dem Lernenden besprochen.

Datum: 				Visum:
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